	

UBND HUYỆN GIA LÂM
TRƯỜNG TH CAO BÁ QUÁT
	LỊCH CÔNG TÁC TUẦN
(TUẦN 15- NĂM HỌC 2019-2020)
           TỪ NGÀY 9/12/2019  ĐẾN NGÀY 13/12/2019	


	Thứ/ngày
	Buổi
	Nội dung côngviệc
	Địađiểm
	Thành phần tham dự

	Thứ 2
9/12

	SÁNG
	- 7h30: Chào cờ- Phát động thi đua 22/12
- Tiết 2: Dự giờ đồng chí Hương
- Tiết 3: Dự giờ đ/c Liên
- Chấm giáo viên giỏi cấp Huyện (cả ngày)
- Báo cáo học sinh ốm do cúm A cho đồng chí phương –PGD (BC theo ngày bằng VB)
	- Trường TH Cao BáQuát
	- BGH, TPT, GV, HS
- Đ/c Huệ, Đào, Hương
- Đ/c Thủy, Hồng, Hải Anh
- Đ/c Tâm – HT


- Đ/c Thu – Y Tế


	
	CHIỀU
	- Tiết 1: Dự giờ đ/c Lan 
- Tiết 3: Dự giờ đồng chí Yến
- 17h30: Dự giờ xây dựng tiết dậy (Yến, Hương)
	-Trường TH Cao BáQuát
	- Đ/c Thủy - HP
- Đ/c Huệ, Đào, Vân Anh, Thắm
- Đ/c Tâm – HT + Chi đoàn

	Thứ 3

10/12
	SÁNG
	- T2+3: Dự giờ XD tiết dạy( Yến, Hương)
- Chấm giáo viên giỏi cấp Huyện (cả ngày)
	- Trường TH Cao BáQuát

- Phòng GD&ĐT 

	- Đ/c Huệ - HP

- Đ/c Tâm- HT

	
	CHIỀU
	- T1+3: Dự giờ XD tiết dạy (Lan, Liên)
- 17h30: Thống nhất tiết dạy (Lan, Liên)
	-Trường TH Cao Bá Quát
	- Đ/c Thủy, Hồng, Hải Anh
- Đ/c Tâm, HP

	Thứ 4
11/12
	SÁNG
	- 7h30: Đưa học sinh đi thi HKPĐ
- Dự giờ xây dựng tiết dậy
- Đ/c Tâm chấm giáo viên giỏi cấp Huyện (cả ngày)
	- Phòng GD&ĐT
- Trường TH Cao Bá Quát
	- Đ/c Mơ, Dũng, Thành, Thủy-HP, Thu, Thảo, Trung, Vinh (chuẩn bị, đưa học sinh + Liên hệ xe)

	
	CHIỀU
	7h30: Đưa học sinh đi thi HKPĐ
17h30: Chuẩn bị CSVC cho GV dự thi 
	Trường TH Cao BáQuát
	- Đ/c Mơ, Dũng, Thành, Thủy-HP, Thu, Thảo, Trung
- Công đoàn, chi đoàn, BV, LC, GV các tổ có GV dự thi

	
Thứ 5
12/12
	SÁNG
	- Nộp, nhận báo cáo tại các phòng, ban
- Đón đoàn chấm GVG cấp huyện
- Đ/c Tâm chấm giáo viên giỏi cấp Huyện (cả ngày)
	- PGD, PTC,NV
- Trường TH Cao BáQuát
	- Đ/c Thảo –Vp, Trung –KT
- Thu, Trung chuẩn bị bánh kẹo
- LC, BV thực hiện công tác

	
	CHIỀU
	- Các lớp dọn công trình măng non
	- Trường TH Cao BáQuát
	- đ/c Hồng – TPT, Hợi, Thư

	Thứ 6
13/12
	SÁNG
	- Kiếm tra bếp ăn bán trú
- Đ/c Tâm chấm giáo viên giỏi cấp Huyện (cả ngày)
	- Trường TH Cao BáQuát
	- BGH
-Đ/c Tâm -HT

	
	CHIỀU
	- 14h: Đ/c Thảo nộp đán giá đảng viên
- 16h30: Họp Hội đồng sư phạm
- 17h45: Chi đoàn dọn VC cổng trường
	- Xã Đặng Xá
- Trường TH Cao BáQuát
	- CB,GV,NV 
[bookmark: _GoBack]- BGH, GV, NV
- Chi đoàn, 



